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ميزاف الدراجعة .3
: دفتر اليومية العامة.1

: تعريف دفتر اليومية والقيد المحاسبي-1 -1
 (مؤسسة)كل شخص طبيعي أو معنوي "  من القانوف التجاري على مايلي09 تنص الدادة :تعريف اليومية       - 

عدـ ترؾ : ،  من شروطو " لو صفة التاجر ملزـ بمسك دفتر اليومية، يقيد فيو يوميا العمليات و التدفقات الاقتصادية
الفراغات في دفتر اليومية، عدـ الشطب، عدـ تقطيع الأوراؽ، حيث ىذا الدفتر مرقم و مؤشر عليو من طرؼ 

". المحكمة
 وىو مبدأ القيد الدزدوج، أي أف كل عملية لزاسبية تدثل تدفق اقتصادي، وبالتالي :تعريف القيد المحاسبي      - 

ىناؾ طرفاف  
 .و يسمى في القيد المحاسبي ب الدائن و ىو من جهة اليسار: الدصدر -
. و يسمى في القيد المحاسبي ب الددين و ىو من جهة اليمين: الاستخداـ -

: كل قيد لزاسبي يجب اف يحتوي على العتاصر التالية: عناصر القيد المحاسبي- 1-2
 تاريخ العملية -
 أرقاـ الحسابات  -
 في العمود الأيمن من الدبالغ نضع الدبلغ الددين التابع للحساب الددين: الدبالغ  -

          في العمود الأيسر من الدبالغ نضع الدبلغ الدائن التابع للحساب الدائن 
لرموع الدبالغ الدائنة = لرموع الدبالغ الددينة : مع احتراـ شرط أساسي في القيد المحاسبي 

 .وىو شرح العملية،وذكر الدستندات والوثائق المحاسبية التي تثبت العملية كالفواتير،الشيكات:البياف -
 :  أنواع القيود المحاسبية1-3

 حساب مدين و حساب دائن: ىي قيود تحتوي على حسابين فقط: القيود البسيطة -
 .ىي القيود التي تحتوي على عدة حسابات في أحد طرفي القيد او كلاهما: القيود الدركبة -
ىي عبارة عن قيدين في مؤسستين لستلفتين، مثلا اشترى محمد من عمر بضاعة، يسجل محمد : القيود الدتناظرة -

 .ىذه العملية قيد شراء، اما عمر فيسجل العملية في قيد البيع
 :  شكل اليومية1-4

الدبالــــــغ       التاريخ رقــــم الحســــاب 

المحاضرة
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دائنـــــــة مدينـــــة دائـــــــــن مديــــــن 
 ×××

 
 

 
 ×××

الحسابات الددينة / من ح
الحسابات الدائنة /                 إلى ح

     البياف أو شرح العملية 

 ×××× 
 ××××

:  قامت مؤسسة النجاح في شهر نوفمبر بالعمليات التالية2012خلاؿ سنة 
 . دج  بشيك بنكي200.000قاـ بشراء معدات وأدوات بقيمة : 02/11/2012 -
 .دج45.000تسديد مصاريف إصلاح آلة نقدا بقيمة : 05/11/2012 -
دج اودعت في حساب الدؤسسة لدى 750.000الحصوؿ على قرض بنكي بمبلغ : 10/11/2012 -

 .البنك
 تسجيل العمليات في يومية التاجر محمد: الدطلوب 
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01/01/2012 
الاراضي / حػ
الدباني / حػ
معدات نقل /ح
البضائع / حػ
الزبائن /حػ
الصنوؽ /حػ
راس الداؿ / حػ
مردين / حػ

القيد الافتتاحي 
 
 02/11/2012 

  معدات وادوات/حػ
البنك /حػ

وصل شراء 

 
40.000 
25.000 
12000 
30.000 
10.000 
15.000 

 
 
 
 

200.000 

 
 
 
 
 
 
 

120.000 
12.000 

 
 
 

200.000 
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607 
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05/11/2012 
مصاريف /حػ

اصلاح الة 
الصنوؽ /حػ

تسديد مصاريف 
--
10/11/2012 --
البنك /حػ
قرض بنكي /ح

الحصوؿ على قرض 
--
12/11/2012 --
مشتريات غير / حػ

لسزنة 
الصندوؽ /حػ

تسديد فاتورة الكهربا 

 
45.000 

 
 
 
 
 
 

750.000 
 
 
 
 

30.00 

 
 
 

45.000 
 
 
 
 

750.000 
 
 
 
 
 
 

3.000 
 
 

إف دفتر اليومية دفتر قانوني، حيث أف تسجيل العمليات في ىذا :  تصحيح الأخطاء باليومية1-5
الدفتر يجب أف يكوف متسلسل ويومي،بدوف ترؾ بياض أو فراغ،بدوف شطب أو لزو و بدوف إضافة 

 : في حالة ارتكاب أخطاء توجد طريقتين لتصحيحها ىي. مبالغ أو حسابات بين الأسطر
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طريقة عكس القيد                -  أ
طريقة العدد الدكمل للصفر  -1
 تسديد فاتورة الكهرباء الذي كاف في إف حسب االدثاؿ السابق اتضح في شهر ديسمبر : مثال 
دج كاف عن طريق شيك بنكي بدؿ الصندوؽ، ومنو نلاحظ اف المحاسب 3000 ب12/11/2012

: اخطأ، ومنو يكوف التصحيح باستخداـ الطريقتين كالتالي
عكس القيد وتتم ىذه الطريقة بإلغاء القيد الخاطئ بتسجيل عكسو، ثم تسجيل القيد : الطريقة الأولى

:        الصحيح كالتالي
 
 
 

53 
 
 

607 

                      31/12/2012 
الصندوؽ / حػ

مشتريات غير لسزنة /                   حػ
إلغاء القيد الخاطئ 

 
 "           

 
3.000 

 
 
 

 
 

3.000 

607  
512 

مشتريات غير لسزنة / حػ
البنك /                                 حػ

تسجيل القيد الصحيح 

3.000  
3.000 

 
 

تتم ىذه الطريقة بإلغاء الدبالغ الخاصة بالقيد التصحيح عن طريق العدد الدكمل للصفر : الطريقة الثانية
 .الخاطئ باستعماؿ العدد الجبري الدكمل للصفر ثم تسجيل القيد الصحيح

 من أجل الحصوؿ 3.000 اي العدد الذي يضاؼ الى 7.000 ىو 3.000       العدد الجبري ؿ 
 Ī 7.000و يكتب أيضا  (10.000= 7.000+3.000)على أصفار 

 
607 

 

 
 

53 

                      31/12/2012 
مشتريات غير لسزنة / حػ

الصندوؽ /                   حػ

 
7.000 Ī 

 

 
 

7.000 Ī 
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إلغاء القيد الخاطئ 
 "           

 

607  
512 

مشتريات غير لسزنة / حػ
البنك /                                 حػ

تسجيل القيد الصحيح 

3.000  
3.000 

 
 
 :دفتر الأستاذ.2

كما انو إلزامي و , ىو دفتر يضم كل الحسابات التي استعملتها الدؤسسة خلاؿ الدورة واستخراج أرصدتها
ويعتبر أىم من . ضروري بالنسبة للمؤسسة، ويتم ترحيل الحسابات من دفتر اليومية إلى دفتر الأستاذ

. اليومية لسير عمليات الدختلفة للمؤسسة
في  (الطرؼ الددين و الدائن  )تقوـ فكرة دفتر الأستاذ على تجميع كل العمليات الخاصة بحساب معين 

صفحة واحدة أو أكثر و تسمي طريقة نقل العمليات من دفتر اليومية إلي دفتر الأستاذ عملية الترحيل 
 ىتسمووبعد الانتهاء من عملية ترحيل العمليات يتم مقارنة الجانب الددين مع الدائن لدعرفة رصيد الحساب

.ىذه عملية الترصيد

 
: الحل
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: ميزان الدراجعة.3

 تعريف: 
    ىو جدوؿ يلخص وضعية كل الحسابات الدفتوحة بالدؤسسة حسب التدرج الوارد في مدونة الحسابات ، 

كما يعتبر ميزاف الدراجعة أداة للمراقبة والتأكد من صحّة . وىو الأساس الذي نعد منو الكشوؼ الدالية
الدعلومات والحسابات، كما يساعد الدؤسسة على اكتشاؼ الأخطاء، سواء في اليومية أو عند الترحيل إلى 

 :وتكمن أهميتو فيما يلي . ويحتوي على أسماء جميع الحسابات الواردة في دفتر الأستاذ. دفتر الأستاذ
التأكد من صحة تنظيم الأوراؽ الثبوتية للقيود؛التأكد من صحة قيود دفتر اليومية؛التأكد من صحة 

 ترحيل قيود اليومية إلى حساباتها في دفتر الأستاذ؛التأكد من صحة ترصيد و تجميع الحسابات؛
 :ويمكن التميز بين نوعين من ميزاف الدراجعة . للتمهيد لعملية إعداد الديزانية الختامية وحساب النتائج

 ميزاف الدراجعة قبل الجرد؛ ميزا ف الدراجعة بعد الجرد؛
ويكمن الفرؽ بينهما في كوف أف ميزاف الدراجعة بعد الجرد يحتوي على عمليات نهاية السنة والتسويات 

 .الدرفقة لذا 
إذا توفرت شروط الدساواة بين لرموع الأرصدة لديزاف الدراجعة فهذا لا يعني أبدا بالضرورة عدـ وجود 

 .أخطاء
 :عند إعداد ميزاف الدراجعة لابد من التأكد لشا يلي: ملاحظة
 .لرموع الدبالغ الدائنة= لرموع الدبالغ الددينة : المجاميع 
 .لرموع الأرصدة الدائنة= لرموع الأرصدة الددينة : الأرصدة

. كما يتم ترحيل كل الحسابات من دفتر الأستاذ إلى ميزاف الدراجعة بما فيها الحسابات الدرصدة
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ويأخذ ميزاف الدراجعة حسب . من الصنف الأوؿ إلى الصنف السابع، منها الدرصدة وغير الدرصدة: الترتيب
: الشكل التالي

 
 
 

الأرصدة المجاميع البيان رقم الحساب 
دائنة مدينة دائنة مدينة 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

 X X X X 

 XX XX XX XXالمجموع 
 أهدافه :

إف الذدؼ الأساسي من ميزاف الدراجعة ىو التأكد من تساوي أرصدة الحسابات الددينة والدائنة وعدـ 
 .وجود فروؽ والتأكد من معالجتها وتصحيحها قبل إعداد التسويات الجردية والقوائم الدالية النهائية

أيضا يساىم ميزاف الدراجعة علي مساعدة المحاسب علي اكتشاؼ الحسابات الأكثر أهمية والتي تم عليها 
حركات مالية خلاؿ الفترة من خلاؿ الأرصدة التي تظهر في عمود الحركة خلاؿ الفترة وأيضا تساعده 
. علي التركيز علي الحسابات ذات الأهمية ومراجعة الحركات التي تدت عليها للتأكد من صحة أرصدتها 

 عيوب ميزان الدراجعة: 
ميزاف الدراجعة لا يضمن صحة أرصدة الحسابات الدوجودة بو، حيث أنو لررد كشف لتجميع كل 

أرصدة الحركات التي تدت على كل الحسابات خلاؿ الفترة المحاسبية ولذلك على المحاسب التأكد من 
صحة كل حساب بشكل منفصل، وذلك بطباعة كشف حساب ومراجعو الحركات ذات الأهمية 

والدؤثرة في نتائج القوائم الدالية سواء كانت قائمة الدخل التي تبين نتيجة الأعماؿ خلاؿ الفترة المحاسبية 
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سواء الأرباح أو الخسائر والتي تنتج بالفرؽ بين الإيرادات والدصروفات أو قائمة الدركز الدالي التي ترصد 
 .أرصدة حسابات الأصوؿ والالتزامات وحقوؽ الدلكية

 أهم الاعتبارات عند إعداد ميزان الدراجعة: 
  التأكد من تسجيل جميع العمليات المحاسبية التي تخص الفترة المحاسبية حيث أف تساوي الطرفين في

 .ميزاف الدراجعة لا يعني بالضرورة أف العمليات المحاسبية سجلت كلها
  التأكد من ترحيل كافة قيود اليومية من دفتر اليومية إلي دفتر الأستاذ وىذه الدهمة لم تعد من مهاـ

المحاسب إذا كاف يقوـ بتسجيل العمليات المحاسبية في برنامج لزاسبي، حيث أف البرنامج سيقوـ بهذه 
أماإذا كاف يعمل يدويا باستخداـ دفتر ورقي أو باستخداـ الجداوؿ الالكترونية مثل .الخطوة أليا

 .الإكسل فعليو أنيتأكد دائما من نقل كل قيود اليومية إلي دفتر الأستاذ العاـ
  التأكد من تسجيل قيود اليومية بطريقة صحيحة من حيث اسم الحساب أو القيمة أو الطرؼ الددين

 .أوالدائن
: مثال

: إليك  دفتر الأستاذ الآتي
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: الحل
ميزاف الدراجعة 

 

 


